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珠海建工集团 2025 至 2026 年劳务派遣服务

单位业务采购需求书

一、采购项目名称：

珠海建工集团 2025 至 2026 年劳务派遣服务单位业务采

购

二、背景/项目概括：

我司目前及未来一段时间内，对劳务派遣人员的需求较

大，为保障公司业务稳定发展，维持人员稳定，确保各项工

作平稳过渡，现申请采购一年期劳务派遣服务，服务费不超

过 33 万元/年，按公司招采流程办理。

三、合同承包方式：

☑固定综合单价合同

☐固定总价合同

（上述两种合同承包方式二选一）

四、采购/服务事项内容及要求（包括但不限于以下内容）

1.服务方应按照采购人人力资源需求向采购人派遣符

合条件的员工；

2.服务方全面负责处理派遣人员的人事、劳资、社会保

险等工作；

3.服务方应教育派遣人员遵守采购人依法制定的规章

制度、遵守劳动纪律、服从和执行采购人的工作安排和调度。

服务方应督促、教育派遣人员不得以任何形式向他人提供或

泄露采购人的商业秘密。及时处理和协调采购人与派遣人员
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之间的工作管理纠纷，如采购人要求，服务方可派管理人员

到派遣人员工作现场，协调采购人与派遣人员之间的关系。

4.未经采购人书面同意，服务方不得随意向采购人派遣

或调换在采购人服务的派遣人员。

5.服务方派遣人员辞职，应提前三十日以书面形式通知

采购人，服务方派遣人员在试用期内的应提前三日以书面形

式通知采购人，且必须征得采购人同意才能办理离职手续；

服务方应当根据采购人需要及时补派采购人确认合格的人

员。

6.服务方不得将本合同的内容向甲乙双方以外的、与签

订和履行本协议无关的任何第三方透露，不得泄露采购人的

商业秘密（包括但不限于本协议及其附件和协议签订前的各

项方案），否则，应赔偿采购人因此而产生的经济损失。

五、采购/服务事项完成时间（服务期限）

服务期限为壹年，具体期限以合同约定为准。

六、服务成果及验收标准

服务方根据合同约定提供派遣服务，并在合同规定的时

间内提交《劳务费用结算表》及相应的发票，确保劳务费用

按月进行结算。

七、支付及结算方式

劳务费每月结算一次。采购人每月 10 日前按派遣人员

上月的出勤等情况，核定派遣人员上月的薪酬提供给服务

方。服务方于每月 12 日前向采购人提供《劳务费用结算表》
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及发票，采购人核定后，在每月 14 日前转账至服务方账户，

服务方在 15 日前通过银行代发工资方式足额发放至派遣人

员本人工资账户，依照国家规定代扣代缴个人所得税。


