
珠光集团 2025 年度社会价值报告

设计服务需求说明书

一、文件说明

1. 本需求说明书为《珠光集团 2025 年度社会价值报告印制项目合同》配套补充附

件，与主合同具备同等法律效力；

2. 本文件明确乙方需提供的全套设计服务标准、交付成果、版权责任、修改规则，

乙方须严格遵照执行，所有设计产出均需经甲方书面确认后方可进入印刷环节。

二、项目基础信息

1. 项目名称：珠光集团 2025年度社会价值报告设计服务

2. 配套印刷成品规格

1. 成品尺寸：210mm×285mm；单页展开尺寸：420mm×285mm；跨页拉面尺寸：

630mm×285mm
2. 总设计版面：66P
3. 印刷装订：锁线胶装，印刷 300本

4. 封面用纸：350g 雅柔细布纹超白，4C+4C 双面印刷+局部烫金；内页用纸：200g
超感超白，4C+4C双面印刷

3. 设计服务范围：报告封面设计、全书 66P 图文排版、数据图表可视化、图片精

修、烫金工艺分层文件制作、印刷标准源文件输出、多轮方案修改调整。

三、整体设计风格要求

1. 品牌调性：贴合珠海市珠光集团控股有限公司国企品牌形象，整体庄重正式、简

约大气、专业沉稳，符合官方社会价值报告严肃属性；

2. 视觉规范：全程沿用甲方企业标准 VI 视觉体系，企业 LOGO、标准色、辅助色、

标准字体统一规范，不得随意更改；

3. 色彩控制：整体色调统一协调，低饱和度高级商务色系，重点板块适度突出，避

免花哨杂乱配色；

4. 版式原则：版面疏密均衡，层级清晰，留白合理，图文搭配协调，阅读流畅，符

合政企报告阅读习惯。

四、分模块设计要求

（一）封面设计要求

1. 结合集团年度社会责任主题、企业 LOGO 进行原创版式设计，区分主视觉区、

烫金工艺区域、文字信息区；



2. 提前分层制作烫金专色文件，烫金图案、文字边缘干净利落，无粘连、无错位，

适配后期烫金工艺落地；

3. 封面正反两面统一视觉语言，前后呼应，整体质感匹配 350g 特种布纹纸高端材

质属性。

（二）内页排版规范（全书 66P）

1. 文字层级：严格区分一级标题、二级标题、正文、注释、数据标注，字体、字号、

行间距、段间距、页边距全书统一；

2. 文字校对：乙方排版完成后须自查全部文字，修正错别字、标点错误、语句不通

顺、数字前后不一致等问题；甲方仅做最终内容复核，因乙方排版疏漏产生的印

刷错误由乙方全权承担整改及重做成本；

3. 图文排版：图片、文字、表格分区规整，避免图文重叠、文字压图；长文、数据

板块合理分段，提升可读性；

4. 跨页拉面处理：630mm 宽跨页版面画面完整连贯，图片、文字中线无分割断层，

色彩左右跨页无色差。

（三）图片处理标准

1. 甲方提供所有实景照片、企业现场图、人物图，乙方统一精修调色、统一光影、

统一亮度对比度，高清锐化处理，满足四色印刷高清出图标准；

2. 图片裁切、构图优化，瑕疵、杂物、多余背景清理干净，保证画面干净高级。

（四）数据图表可视化设计

1. 报告内全部财务数据、社会责任指标、统计图表（柱状图、饼图、折线图、流程

图、对比表格等）统一美化重绘；

2. 图表配色贴合整体画册色系，数据标注清晰直观，线条、字体统一，杜绝原生 Excel
粗糙图表直接置入版面；

3. 复杂数据增加轻量化视觉引导，方便阅读者快速抓取核心价值信息。

五、设计流程与修改规则

1. 初稿交付：乙方收到甲方完整文字、图片素材后，10-15个工作日内交付整套完

整设计初稿 PDF；
2. 修改次数：包含不少于 5轮大范围整体版式、色调、图文布局调整，不限局部文

字、图片微调；超出约定大改次数产生的额外工时、成本由双方另行协商；

3. 定稿确认：所有修改完成后，乙方提供高清打样稿电子档，甲方书面签字/盖章

确认定稿，定稿后除甲方新增内容外，乙方不再免费调整版式；

4. 打样配合：乙方需配合印刷厂输出工艺稿、烫金分层文件，协同印刷厂打样，根

据实物样微调色彩、烫金位置。



六、设计交付文件标准（印刷专用源文件）

乙方全部设计定稿后，须一次性交付以下全套可印刷文件，缺失文件视为未完成

设计服务：

1. 全书 CMYK 印刷模式高清 PDF（带标准出血位，文字转曲，300DPI 以上）；

2. 封面单独分层源文件（含烫金专色通道、独立烫金图层）；

3. 全套设计原始分层源文件；

4. 所有配图、图表高清独立素材包；

5. 字体清单（商用授权字体明细）。

七、知识产权、字体及素材侵权责任（核心条款）

1. 乙方用于本报告设计的全部字体、插图、摄影素材、图标、图表模板、装饰元素

等，必须具备完整合法商用版权 / 官方授权文件，严禁使用无授权免费字体、

网络侵权素材、盗版图库资源；

2. 若因乙方选用侵权字体、无授权设计素材引发第三方版权投诉、诉讼、行政处罚、

索赔等一切纠纷，全部法律责任、经济赔偿均由乙方独立承担；

3. 侵权产生的全部损失包含但不限于：版权赔偿金、行政罚款、甲方商誉损失、返

工重制画册费用、律师费、诉讼费、保全费、差旅费等，甲方有权直接从合同款

项中抵扣相应损失，不足部分向乙方追偿；

4. 本项目全部设计成品、源文件著作权、知识产权永久归属甲方，乙方仅可为本项

目印刷使用，不得留存、复用、转售、授权第三方使用任何设计稿件，项目结束

3 个工作日内删除全部备份文件并交还甲方所有资料。

八、乙方配套义务

1. 全程对接甲方设计对接人，及时响应修改意见，工作日沟通反馈时效不超过 4
小时；

2. 妥善保管甲方提供的内部文字、数据、实景图片等涉密资料，严格遵守合同保密

条款，不得外泄；

3. 不得将本项目设计工作转包、分包第三方，全程自有设计团队完成全部排版、修

图、制图工作；

4. 配合印刷厂完成印刷工艺对接，处理印刷过程中因设计文件产生的技术问题，免

费调整修正。

九、验收标准

1. 视觉验收：整体风格、版式、色彩、图文效果符合本需求说明书及甲方确认样稿；

2. 文件验收：交付全套完整印刷源文件，无丢图、字体缺失、色彩模式错误、出血

缺失等问题；

3. 工艺验收：封面烫金分层文件规范，可直接上机制作，无工艺漏洞；

4. 版权验收：乙方需向甲方提供本项目所用全部字体、图库素材授权凭证备查。
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